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I. Procedura postepowania dotyczaca kontaktow z rodzicami

II.

Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ w okreslonych terminach (zebrania, konsultacje)

lub po wczesniejszym umowieniu.

. Nauczyciele nie przyjmuja rodzicow podczas lekcji oraz dyzurow.

Obecno$¢ rodzicow/opiekundéw prawnych na zebraniach jest obowigzkowa.

. W przypadku nieobecnos$ci na dwoch kolejnych zebraniach (brak kontaktu

rodzicow/opiekundéw prawnych z wychowawca) wychowawca wysyla wezwanie

drogg stuzbowa.

. Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wytacznie szkota.

. Informacji o uczniu udziela si¢ wylacznie rodzicom/opiekunom prawnym, osobom

pisemnie upowaznionym przez rodzicow/opiekundéw prawnych oraz pracownikom

instytucji wspolpracujacych ze szkotg shuzbowo.

. Uwagi oraz wnioski dotyczace funkcjonowania szkoty, rodzice moga kierowac

kolejno do: wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora, rady pedagogicznej,

organu nadzorujacego szkote.

Procedura postepowania dotyczaca zwolnien z zaje¢ lekcyjnych

i pozalekcyjnych

ZASADY OGOLNE

1. Jednym z podstawowych obowigzkow kazdego ucznia jest systematyczny
1 aktywny udzial we wszystkich zajeciach szkolnych. Odpowiedzialno$¢ za
obecno$¢ ucznia w szkole spoczywa zardéwno na uczniu, jak i jego rodzicach lub
opiekunach prawnych.

2. Zwolnienie ucznia z udziatu w zajeciach szkolnych oraz organizowanych przez
szkote, ktore sg dla ucznia obowigzkowe, moze nastgpic¢ tylko w wyjatkowych
sytuacjach, takich jak choroba, konieczno$¢ stawiennictwa w innej instytucji,
uczestnictwo w zawodach lub konkursach, sytuacje nagle i wazne przyczyny
losowe.

Zwolnienie ucznia w ww. sytuacjach moze nastgpi¢ po kontakcie
rodzica/opiekuna prawnego z wychowawca klasy i nauczycielem aktualnie

prowadzacym zajecia z danym uczniem lub higienistka szkolng.



III.

3. Uczen nie ma prawa samowolnie opuszcza¢ zaje¢ dydaktycznych,

wychowawczych i opiekunczych w czasie ich trwania.

Procedura dotyczgca usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia

Nieobecnos¢ na zajeciach szkolnych usprawiedliwia si¢ w ciggu 14 kolejnych dni
pracy szkoly, liczonych od dnia ustania nieobecno$ci. Po uptywie tego terminu
wniosek nie bedzie rozpatrywany, a godziny nieobecnos$ci traktowane beda, jako
godziny nieusprawiedliwione.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wniosek o usprawiedliwienie mozna
ztozy¢ po terminie ustalonym przez szkotg.

Usprawiedliwienia dokonuje wychowawca klasy lub w razie jego nieobecnosci
wicedyrektor szkoty.

Dopuszcza si¢ nastepujace formy usprawiedliwienia:

e zaswiadczenie lekarskie o niezdolnos$ci do uczestniczenia w zajeciach;

e zaswiadczenie instytucji panstwowych;

e informacja pisemna pochodzaca od higienistki szkolnej o niezdolnosci do

uczestniczenia w zajgciach;
e pisemny lub wustny wniosek rodzica lub opiekuna prawnego o
usprawiedliwienie nieobecnosci;

e informacja pisemna — dziennik elektroniczny.

Uzasadnieniem wniosku rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie
nieobecnosci pojedynczych godzin zaje¢ dydaktycznych (jednej lub wybranych
kilku) w ciggu dnia moze by¢ zaplanowana wczesniej wizyta lekarska,
konieczno$¢ wykonania badan lub sytuacja losowa. Rodzic/ opiekun prawny
zobowigzany jest poinformowa¢ wychowawce lub nauczyciela uczacego o
zaplanowanej nieobecno$ci ucznia przed rozpoczeciem zajec, na ktoérych ma by¢
nieobecny.
Nie usprawiedliwia si¢ nieobecnosci na pojedynczych godzinach zaje¢ bez
wczesniejszego dostarczenia ustnego lub pisemnego wniosku rodzica lub
opiekuna prawnego.
Nieobecnos$¢ ucznia biorgcego udziat w konkursach, olimpiadach, zawodach i
innych zadaniach lub uroczysto$ciach usprawiedliwia nauczyciel, ktory

wyznaczyl ucznia do wykonania tych zadan.



8. Spodznienia ucznia na zajecia lekcyjne brane sg przez wychowawce pod uwage
podczas ustalania §rodrocznej i rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi

w szkole kryteriami.



V.

Procedura dotyczaca zwalniania ucznia z zajec¢

Zwalnianie ucznia z zaj¢¢ nastgpuje wylacznie na podstawie pisemnego wniosku
rodzica lub opiekuna prawnego. Moze si¢ to odby¢ droga mailowa/ przez dziennik
elektroniczny. Prosba o zwolnienie powinna zosta¢ dostarczona do wychowawcy lub
nauczyciela uczacego przed lekcja, z ktorej uczen ma by¢ zwolniony.

Bez uzyskania zgody, potwierdzonej podpisem osoby uprawnionej, uczen nie ma
prawa opusci¢ zaje¢ lekcyjnych 1 budynku szkolnego. W przypadku braku zgody na
opuszczenie przez ucznia zaj¢¢ lekcyjnych i budynku szkoty, nieobecno$¢ ucznia
traktuje sie, jako nieusprawiedliwiona.

W przypadku, gdy rodzic lub upowazniona przez niego osoba zwalnia dziecko
osobiscie odnotowuje si¢ ten fakt wpisem do dziennika.

Jesli w wyniku zdarzenia losowego nauczyciel musi zwolni¢ ucznia wczesniej do
domu, moze to uczyni¢ dopiero wtedy, gdy powiadomi rodzica i uzyska jego zgode

(informuje nauczyciela o przyczynie zwolnienia ucznia do domu).

. Nauczyciel moze skorzysta¢ z telefonéw stuzbowych. Nauczyciel moze tez poprosic¢

ucznia, aby w jego obecnos$ci zadzwonil do rodzica ze swojego telefonu

komoérkowego 1 porozmawia¢ z rodzicem.

. Niedopuszczalne sg sytuacje, w ktorych zwalnia si¢ ucznia bez kontaktu z rodzicami.

Niedopuszczalne sg réwniez sytuacje, gdy chorego ucznia wysyla si¢ z innym

uczniem do domu.

Procedura post¢epowania w przypadku wystapienia godzin
nieusprawiedliwionej nieobecnosci

1. Wychowawca klasy powiadamia rodzica lub opiekuna prawnego w sytuacji, gdy
liczba godzin nieusprawiedliwionych przekracza 7 godzin lub jeden dzien
nieobecnosci, liczonych od momentu wyczerpania mozliwo$ci usprawiedliwienia.

Wychowawca dokonuje odpowiedniego zapisu w dzienniku klasy.

2. Godziny nieusprawiedliwione brane sg przez wychowawce pod uwage podczas

ustalania §rodrocznej 1 rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi w szkole

kryteriami.



VI

VIL.

Procedura dotyczaca samowolnego opuszczania zajec

. Nauczyciel stwierdzajacy brak dziecka w sali lekcyjnej informuje o tym fakcie

wychowawcg klasy, w przypadku jego nieobecnosci sam podejmuje interwencjg.

. Nauczyciel interweniujacy sprawdza w dzienniku lekcyjnym, czy dziecko zglosito w

tym dniu nieobecno$¢ (pisemnie usprawiedliwiong przez rodzica) na pozostatych

zajeciach szkolnych.

. Jezeli w dzienniku lekcyjnym figuruje obecno$¢ na poprzednich zajeciach

szkolnych, ustala ewentualne miejsce pobytu dziecka (biblioteka, szatnia, boisko

szkolne, higienistka, pedagog szkolny, stotowka).

. Nauczyciel interweniujacy kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, wzglednie z

nauczycielem, ktéry prowadzit ostatnig lekcje lub pedagogiem szkolnym. W
przypadku ich nieobecnosci sprawdza, czy nie ma informacji w dzienniku

klasowym.

. Nauczyciel interweniujacy informuje telefonicznie rodzicéw o zaistnialym fakcie

oraz stara si¢ ustali¢, czy dziecko nie przebywa pod ich opiekg.

. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci przy rodzicach lub opiekunach nauczyciel

interweniujacy informuje dyrekcje szkoly o samowolnym oddaleniu si¢ dziecka ze

szkoty.

. W sytuacji nie ustalenia miejsca pobytu dziecka nauczyciel interweniujagcy w

porozumieniu z dyrekcja szkoly zgtasza zaginigcie dziecka na policje.

. Nauczyciel interweniujacy sporzadza notatke w dzienniku lekcyjnym oraz informuje

wychowawce klasy o przebiegu podjetej interwencji.

Procedura postepowania w przypadku zlego samopoczucia ucznia

. Nauczyciel po otrzymaniu informacji o zlym samopoczuciu ucznia zawiadamia

higienistke szkolna.

. Higienistka po rozmowie 2z wuczniem 1 udzieleniu pomocy, zawiadamia

rodzicoéw/opiekundéw prawnych.

. W sytuacji nieobecnosci higienistki, do podjecia powyzszych dziatan zobowigzany

jest dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.



4. W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej higienistka, wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty, zobowigzani sg do
podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejgtnosci oraz
wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednocze$nie, obowigzkiem tych osob

jest zawiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych.

VIII. Procedura postepowania w sytuacji naglego wypadku

Nauczyciel, pracownik szkoly, ktory zaobserwowal lub dowiedzial sie o

wypadku ma obowiazek:

1. Zapewni¢ dziecku opieke, odizolowac je od innych uczniow.

2. Udzieli¢ pierwszej pomocy, a przy cigzkim wypadku - zapewni¢ opieke
pozostatym dzieciom i wezwaé higienistke na miejsce zdarzenia. Po ocenie
sytuacji (ci¢zki wypadek) natychmiast wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

3. W celu ustalenia okoliczno$ci wypadku porozmawia¢ z poszkodowanym
dzieckiem (jezeli jest to mozliwe) i $wiadkami wypadku.

4. Higienistka w miar¢ mozliwosci udziela pomocy i sporzadza notatkg, osoba
interweniujgca jest zobowigzana poinformowaé o zdarzeniu wychowawce
1 dyrektora szkoty.

5. Szkota (dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego) ma obowigzek
powiadomié rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecka, a w szczegolnie cigzkim
przypadku wezwac pogotowie.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami, lub nie przybycia rodzicow/
opiekunéw prawnych po dziecko, szkota - wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba, jest zobowigzana zapewni¢ poszkodowanemu opiek¢ do momentu
przekazania dziecka rodzicom/ opiekunom prawnym.

7. W przypadku, gdy nie ma przy dziecku rodzicow /opiekundéw prawnych, a
lekarz pogotowia uzna za konieczne zabranie poszkodowanego do szpitala,
obowigzkiem osoby interweniujgcej, wychowawcy lub innego pracownika
szkoty (wyznaczonego przez dyrektora) jest pojechanie z dzieckiem na
pogotowie i zaopiekowanie si¢ nim, az do chwili przybycia rodzicow opiekunow

lub do momentu podjecia przez lekarzy decyzji o ewentualnej hospitalizacji.



W RAZIE WYPADKU NA TERENIE SZKOLY DYREKTOR JEST

ZOBOWIAZANY:

1. Zapewni¢ natychmiastowg pomoc medyczng i1 opieke uczniowi, ktéry ulegt
wypadkowi.

2. Zawiadomi¢ o wypadku rodzicéw/ prawnych opiekundéw poszkodowanego ucznia.

3. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku.

4. Zbadac okolicznosci i przyczyny wypadku.

5. Powota¢ zespol powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie
postepowania powypadkowego.

6. Omowi¢ na najblizszym po wypadku posiedzeniu rady pedagogicznej okoliczno$ci
1 przyczyny wypadku oraz poinformowac nauczycieli o zastosowanych $rodkach
profilaktycznych.

7. Zatwierdzi¢ protokot powypadkowy.

8. Prowadzi¢ rejestr wypadkdéw uczniow.

9. Po sporzadzeniu sprawozdania z wypadkoéw, na najblizszym posiedzeniu rady
pedagogicznej, przedstawi¢ wyniki analizy wypadkéw ucznidéw oraz podjcta
dziatalno$¢ zapobiegawcza.

10. Organizowa¢ rozne formy pracy nad poprawag znajomo$ci przez uczniow
1 pracownikoéw szkoty przepisow BHP.

11. Przy wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadomi¢ wlasciwego

prokuratora.

IX. Procedura w przypadku podejrzenia o przetrzymywanie dziecka
w domu

1.

2.

Nauczyciel podejmuje probe skontaktowania si¢ z rodzicami/ opiekunami prawnymi
dziecka, celem wyjasnienia nieobecnosci w szkole. Nauczyciel odnotowuje ten fakt
w dzienniku lekcyjnym.

Nauczyciel informuje rodzicow/ opiekunow prawnych o konsekwencjach
wynikajacych z nieobecno$ci ucznia, okreslonych rozporzadzeniem MEN w sprawie
oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniow 1 WSO (w przypadku, gdy uczen
opuscit ponad 50% czasu przeznaczonego na zajecia edukacyjne moze nie byc

klasyfikowany z przedmiotu. Przysluguje mu prawo do ubiegania si¢ o egzamin



klasyfikacyjny).

Przestanie przez wychowawce- po uprzedniej konsultacji z dyrekcja szkoty-pisma
urzedowego (list polecony) do rodzicow/ opiekundéw prawnych, celem przekazania
informacji o konieczno$ci zgloszenia si¢ rodzica do szkoty, w celu wyjasnienia
sytuacji.

W uzasadnionych przypadkach, po konsultacji pedagoga szkolnego, wychowawcy i
dyrekcji szkoty, informujemy rodzicow/ opiekundw prawnych o przekazaniu sprawy
do Sadu Rodzinnego. Nalezy odnotowaé ten fakt w dzienniku lekcyjnym i

dokumentacji pedagoga szkolnego.

X. Procedura w przypadku wagarow

W przypadku stwierdzenia wagarow wychowawca ma obowigzek niezwlocznie

skontaktowac si¢ z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia. Nalezy odnotowac ten fakt w

dzienniku lekcyjnym.

XI. Procedura postepowania wobec ucznia z chorobg przewlekla w szkole

1.

Jesli wystepuje konieczno$¢ stalego podawania lekéw dziecku, ktére cierpi na
chorobe przewlekta, rodzice/opiekunowie prawni w trakcie zapisywania dziecka do
szkoly zobowigzani sg do przedtozenia informacji:

e na jakg chorobe dziecko choruje,

e jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposéb dawkowania).
Konieczne jest réwniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego

upowaznienia higienistce do podawania dziecku lekow.

. Jesli higienistka jest nieobecna w szkole, a stan zdrowia dziecka wymaga podania

leku lub innych czynno$ci (np. podania leku drogg wziewng dziecku choremu na
astmg, kontroli poziomu cukru u dziecka chorego na cukrzyce), czynnosci te moga
wykona¢ takze inne osoby (samo dziecko, nauczyciel, rodzic), jezeli odbyly

przeszkolenie w tym zakresie.

4. Nauczyciel, przyjmujac zadanie podania leku, musi wyrazi¢ na to zgode.



XII. Procedury post¢powania z dzieckiem chorym na cukrzyce

OBJAWY HIPOGLIKEMII — niedocukrzenia:
e Blados¢ skory, nadmierna potliwos¢.
e Bol glowy, bol brzucha.
e Szybkie bicie serca.
e Uczucie silnego gltodu/wstret do jedzenia.
e Oslabienie, zmgczenie.
e Problemy z koncentracja, zapamigtywaniem.
e (Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
e Napady agresji lub wesotkowatos¢.
e Ziewanie/sennosc.
e Zmiana charakteru pisma.
e Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi.
e Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.
e Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.
e Drgawki.
POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII

e Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

e Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy

rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod).

NIE WOLNO

e Zastgpowaé weglowodanow prostych slodyczami zawierajacymi tluszcze, jak np.

czekolada, poniewaz utrudniajg one wchianianie glukozy z przewodu pokarmowego.

e Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.
OBJAWY HIPERGLIKEMII
e Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.
e Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.
e Zle samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.
e Jezeli do ww. objawow dotacza:
= bol glowy, bol brzucha,
*  nudno$ci 1 wymioty,
= ciezki oddech,

e Moze to swiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej.



Nalezy wtedy bezzwlocznie:
e zbada¢ poziom glukozy,
e skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwac¢ pogotowie.
POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII
e Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna).
e Uzupeliamy ptyny (duzo ptynu, przecietnie 1 litr w okresie 1,5-2 godz., najlepiej
niegazowang wod¢ mineralng).
e W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopdki poziom

glikemii nie obnizy sie¢.

XIII. Procedury postepowania z dzieckiem chorym na padaczke

Procedura postgpowania w przypadku ataku chorobowego dziecka (padaczka):

1. Zabezpieczy¢ dziecko przed dodatkowymi urazami (chroni¢ glowe), usunaé
wszystkie przedmioty, o ktére dziecko mogtoby sie uderzy¢.

Utozy¢ dziecko w bezpiecznej pozycji ( na bok).

Wyprowadzi¢ uczniéw z klasy.

Wezwac higienistke szkolna.

Wezwacé pogotowie ratunkowe.

AR T

Powiadomi¢ rodzicow dziecka.

XIV. Procedury postepowania w przypadku wystapienia wstrzasu
anafilaktycznego
OBJAWY WSTRZASU ANAFILAKTYCZNEGO:
1.SKORNE:
e Swiad skory (najczesciej jamy ustnej, twarzy lub jej czesci),
e pokrzywka,
® rumien,
e bladosc¢ skory,
e puchnigcie, obrzgk (jamy ustnej, ciata lub twarzy, np. krtani)
2. KRAZENIOWE:
e gwaltowne obnizenie ci$nienia, zawroty glowy, ktore moga zwiastowa¢ peing utratg
swiadomosci,

e kolatanie serca,



e naglg utrata sit,

o drgawki,

e blados¢ skory.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WSTRZASU
ANAFILAKTYCZNEGO:

1.

Na poczatku nalezy szybko przerwa¢ narazenie na czynnik, ktory wywotal wstrzas,
np. usung¢ zadlo owada, czy nie pozwoli¢ jes¢ alergizujacego pokarmu.

Nastepnie pacjent podaje sobie adrenaling domigsniowo w udo (lub podaje ja
higienistka szkolna lub przeszkolona osoba). W przypadku braku higienistki lub
innej przeszkolonej osoby czekamy na pogotowie.

UWAGA! W Wypadku Epi-Pena, nie jest widoczna igta, uruchamia si¢ ona przy

uderzeniu w zetknieciu z ciatem.

UWAGA! Ma si¢ tylko jedna probe by uzy¢ Epi-Pen, poniewaz po uderzeniu

sprezyna nie odskakuje na pozycje wyjsciowa.

3.

Po podaniu adrenaliny natychmiast wzywa si¢ pogotowie ratunkowe (pod numerem
112 lub 999).

Wezwanie telefoniczne rodzica.

Jesli lekarz wczesniej przepisat choremu lek przeciwhistaminowy - chory powinien
go zazy¢. Lek podaje higienistka szkolna (U oséb nieprzytomnych nie wolno
podawac tabletek).

Dobrze jest utozy¢ chorego w pozycji lezacej z uniesionymi nogami.

W razie zatrzymania oddechu lub krazenia osoba towarzyszaca choremu powinna
podja¢ akcje reanimacyjng, poniewaz zwloka w oczekiwaniu na przybycie

pogotowia oznacza zgon chorego.

XV. Procedura postepowania wobec uczniow korzystajacych na terenie
szkoly z telefonow komorkowych lub innych urzadzen multimedialnych

. Wszystkich ucznidéw obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych lub

innych urzadzen multimedialnych.
Bez zgody wychowawcy klasy lub dyrektora na terenie szkoty (budynek i boisko)
obowigzuje wszystkich uczniow bezwzgledny zakaz fotografowania lub nagrywania

innych osob.



W przypadku uzywania przez uczniow telefondw komorkowych lub innych urzadzen
multimedialnych niezgodnie z zasadami obowigzujacymi na terenie szkoty,
nauczyciel nakazuje uczniowi wytaczenie urzadzenia i schowanie go do plecaka.
Jesli uczen kolejny raz nie stosuje si¢ do polecen, nauczyciel odnotowuje ten fakt w
dzienniku i nakazuje uczniowi oddanie wylaczonego urzadzenia do depozytu.
Opisany telefon ucznia jest zdeponowany w gabinecie dyrektora (wicedyrektora,
pedagoga).

Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia o zaistnialej
sytuacji.

Zdeponowany telefon moga odebra¢ wytacznie rodzice/opiekunowie prawni ucznia.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za telefony komodrkowe lub inne urzadzenia
multimedialne, ktore uczen przynosi do szkoly. W zwigzku z tym nie beda

respektowane zadne roszczenia z tytutu ich zagubienia, zepsucia lub kradziezy.

XVI. Procedura postepowania w przypadku agresji ucznia wobec
nauczyciela

W przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, zarowno stownej jak i fizycznej, ustala

si¢ nastepujace zasady postepowania.

1.

3.

Nauczyciel zwraca uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter agresywny.
Reaguje na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie zachowanie si¢
pojawia.
Nauczyciel informuje ucznia oraz catg klase, ze zostaty przekroczone normy 1 jakie
konsekwencje groza uczniowi za jej przekroczenie.
Nauczyciel rozmawia ze sprawca agresji poza klasa. Nauczyciel planujac spotkanie z
uczniem powinien:
e ustali¢ niezbyt odlegly termin spotkania, bo oczekiwanie na rozmowe bedzie
obcigzajace emocjonalnie,
e nazwac normy, jakie uczen ztamat,
e przeprowadzi¢ rozmowe¢ z wychowawca klasy, pedagogiem, psychologiem,
innymi nauczycielami majacymi dobry kontakt z uczniem,
e sporzadzi¢ (samodzielnie lub z pomoca innych nauczycieli) list¢ pozytywnych
cech ucznia pomocng w trakcie rozmowy z uczniem,

e okresli¢ czas 1 miejsce umozliwiajgce spokojng rozmowe,



e okresli¢ cel rozmowy (wyjasni¢ przyczyny zlego zachowania ucznia,

doprowadzi¢ do tego, by podobne zachowania nie powtarzaty sig).

W rozmowie ze sprawca agresji nauczyciel powinien:

e stworzy¢ klimat sprzyjajacy nawigzywaniu wiezi (zacza¢ od pozytywnych
informacji wykorzystujac wczesniej przygotowanag liste pozytywnych cech
ucznia),

e powstrzymac si¢ od obwiniania, zawstydzania, grozenia i potgpiania,

e wyjasni¢ powody rozmowy,

e moOwic o faktach, konkretnych zachowaniach, nie uogolniac,

e wystucha¢, co ma do powiedzenia uczen,

e powiedzied, jakie ztamal normy i zasady, oraz jaka szkod¢ ponidst nauczyciel w
zwigzku z jego zachowaniem,

e powiedzie¢, jakie uczen poniesie konsekwencje (powinny by¢ one powigzane z
tym, co zrobil i zmierza¢ w kierunku naprawienia wyrzadzonej szkody lub
krzywdy). Sposob, w jaki to zrobi, moze by¢ ustalony wspodlnie z nauczycielem,

e powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza podjac,

e nauczyciel moze da¢ sprawcy agresji mozliwos¢ dokonania wyboru: albo
zacznie przestrzega¢ przyjetych w szkole zasad, albo sprawa zostanie
przedstawiona wychowawcy 1 dyrektorowi szkoty zgodnie z przyjetymi w
szkole procedurami postgpowania wobec ucznidw, ktdrzy nie respektuja
przyjetych norm.

4. Nauczyciel informuje wychowawce klasy o przebiegu rozmowy 1 przyjetych
ustaleniach.
5. Po przeprowadzonej rozmowie utrzymuje osobisty kontakt z uczniem, interesuje si¢

jego postepami w nauce, zainteresowaniami, sytuacjg rodzinng.

Jesli pojedyncze uwagi nie daja efektu i uczen wciaz jest agresywny:

1. Wychowawca klasy regularnie rozmawia z agresywnym uczniem i wiacza do
wspolpracy pedagoga i rodzicoOw/ opiekunow prawnych.
2. Wychowawca klasy informuje dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia wobec

nauczyciela.



3. Dyrektor w obecnosci pedagoga i wychowawcy klasy spisuje z uczniem i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi umowe¢ o oczekiwaniach wobec ucznia i
konsekwencjach za ich famanie.

4. Wychowawca 1 pedagog czuwaja nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych
ustalen.

5. Wychowawca wymierza przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzania
si¢ ucznia z uUmMowy.

6. Dyrektor omawia z nauczycielami problem agresji ucznia wobec nauczyciela.
Wychowawcy klas omawiajg problem z uczniami klasy (godzina do dyspozycji

wychowawcy klasy) i rodzicami (zebranie rodzicow).

XVII. Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia
przemocy fizycznej wsrod uczniow

Przemoc jest zjawiskiem coraz czeSciej spotykanym w Srodowisku szkolnym.
Uczniowie zachowuja si¢ agresywnie w stosunku do nauczycieli, a jeszcze gorzej -
w stosunku do innych uczniow.

W przypadku wystgpienia przemocy ws$réd uczniéw nalezy natychmiast podjaé
stosowne dzialania:

1. Odizolowanie sprawcy od innych ucznidw, np. umieszczenie go w gabinecie

Dyrektora lub innym pomieszczeniu - zawsze pod opieka innego nauczyciela,
pedagoga.

2. Sprawca przemocy nie moze zosta¢ sam.

3. Ustalenie przez nauczyciela bedacego swiadkiem zajscia lub wychowawce,
pedagoga, kto 1 w jakim stopniu zostat poszkodowany na podstawie obserwacji
oraz informacji uzyskanych od $§wiadkéw zajscia.

4. Udzielenie poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie
potrzeby, wezwanie kwalifikowanej pomocy medycznej (pogotowie ratunkowe).

5. Powiadomienie o zajsciu wychowawcy klasy i pedagoga oraz psychologa
szkolnego.

6. Udzielenie wsparcia ofierze m.in. poprzez rozmowe, stworzenie atmosfery
bezpieczenstwa (np. podanie herbaty, umozliwienie kontaktu telefonicznego z

rodzicami na zyczenie ucznia).




7. Powiadomienie rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia poszkodowanego o
zaistnialym zdarzeniu.

8. Ustalenie okolicznosci czynu, $wiadkow zdarzenia oraz zabezpieczenie dowodow.
Miejsce zdarzenia 1 wszelkie przedmioty powinny pozosta¢ nienaruszone do czasu
przyjazdu policji.

9. Wezwanie przez wychowawce do szkoty rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia -
sprawcy. Jesli nie ma z nimi kontaktu telefonicznego, mozna wezwaé ich
listownie za potwierdzeniem odbioru (w celu udokumentowania podjetych
dziatan).

10. Przeprowadzenie w obecno$ci rodzicow/ opiekundéw prawnych, wychowawcy 1
pedagoga rozmowy z uczniem-sprawcg przemocy i zobowigzanie - do
natychmiastowego zaprzestania nagannego zachowania, poprzez spisanie
kontraktu z uczniem.

11. Zastosowanie wlasciwej kary regulaminowej wobec ucznia, ktoremu
udowodniono wine¢ (wystarcza spojne zeznania kilku osob).

12. Pedagog szkolny, wychowawca 1 inni nauczyciele, zobowigzani sg do stosowania
oddziatywan wychowawczych (pomoc psychologiczna, udzial w terapii itp.)

wobec ofiary/ sprawcy 1 monitorowania zmiany ich zachowania.

XVIII. Procedura post¢epowania w przypadku stosowania przez
ucznia przemocy psychicznej wobec innego ucznia

Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidéw przemocy
psychicznej przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce
klasy, a w przypadku jego nieobecnos$ci innego nauczyciela.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem doswiadczajacym przemocy
celem ustalenia, kto stosuje wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym
polega, jakie odniost szkody.

Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich
psychologa szkolnego Ilub pedagoga oraz dyrektora szkoly celem podjecia
odpowiednich dziatan.

Wychowawca  klasy  wzywa  rodzicow/prawnych  opiekundéw  ucznia
doswiadczajacego przemocy do szkoty i1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz

psychologiem lub pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych



do podjecia  srodkach  (objecie  pomoca psychologiczno-pedagogiczna,
monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia
doswiadczajacego przemocy).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do
szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz psychologiem lub pedagogiem
informuje o dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania,
wyciagnigtych konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz
monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana
polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje mialy juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoly
zawiadamia o tym policj¢ 1 Sad Rodzinny.

8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym

wymierza uczniowi -sprawcy kar¢ przewidziang w regulaminie szkoty.

XIX. Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub innego
czynu karalnego przeciwko mieniu

1. W przypadku zgloszenia kradziezy lub innego czynu karalnego przeciwko mieniu
przez poszkodowanego lub innych ucznidw, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy o zaistnialym incydencie. Gdy sytuacja miata miejsce na jego lekcji,
uczestniczy do konca w rozwigzaniu problemu.

2. Nauczyciel interweniujacy (ewentualnie wychowawca lub pedagog) dazy do
zidentyfikowania 0sob bioragcych udzial w zdarzeniu (sprawcy, swiadkoéw i innych

0s0b) oraz ustalenia okoliczno$ci zajscia.

Proponowane sposoby ustalenia okolicznos$ci zdarzenia w zaleznos$ci od specyfiki sytuacji:

e rozmowa indywidualna z poszkodowanym,

e rozmowa indywidualna ze sprawcag lub osoba podejrzang o popetnienie czynu

WyZej opisanego,
e rozmowa z ewentualnymi §wiadkami zdarzenia,

e poinformowanie uczniow klasy o zaistniatym zdarzeniu i1 proba ustalenia

istotnych dla sprawy faktow.



XX.

Zawiadomienie dyrekcji szkoty oraz rodzicow/opiekundw poszkodowanego i

sprawcy o zaistnialym incydencie.

Zgloszenie faktu popelnienia czynu powyzej wskazanego na policje, o czym
decyduje wychowawca w porozumieniu z dyrekcja szkoty, bioragc pod uwage m. in.

wartos$¢ szkody.

Zastosowanie  sankcji, zgodnie ze Statutem Szkoty, po wyshluchaniu
zainteresowanych stron, co ustala wczesniej] wychowawca klasy w porozumieniu z
dyrekcja szkoty.

W sytuacji ustalenia sprawcy wezwanie jego rodzicow/opiekunoéw, poinformowanie
ich o zaistnialym zdarzeniu i ewentualnych lub przedsiewzietych czynnos$ciach (np.
zawiadomienie Sadu Rodzinnego).

Sporzadzenie przez wychowawce stosownej notatki w dzienniku zaje¢ lekcyjnych.

Procedura post¢epowania w przypadku zachowania ucznia
uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji (zachowania buntownicze w
stosunku do nauczyciela, glosSne rozmowy, spacery po klasie, brak
reakcji na polecenie nauczyciela, wulgaryzmy)

. Nauczyciel ustnie upomina ucznia. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia

wpisuje uczniowi negatywng uwage do dziennika.

Jesli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel prosi o pomoc
wychowawce klasy lub pedagoga.

Pedagog odizolowuje ucznia od klasy, przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca i
zawiadamia rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia o zaistniatym wydarzeniu.

W przypadku powtarzajacych si¢ negatywnych zachowan ucznia wychowawca
wyciaga wzgledem ucznia konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dzialania w

formie pisemnej notatki stuzbowe;.

XXI. Procedura postepowania w przypadku palenia papierosow
przez ucznia na terenie szkoly

Palenie papierosow na terenie szkoly:

1.
2.

Odebranie uczniowi papierosOw przez nauczyciela interweniujacego.

W przypadku ztego samopoczucia ucznia skierowanie go do higienistki szkolne;.



3. Rozmowa nauczyciela interweniujagcego lub wychowawcy z uczniem majaca na celu
ustalenie przebiegu wydarzenia oraz ewentualnych innych uczestnikow.

4. W przypadku wystgpienia objawoéw chorobowych — przekazanie ucznia/uczniéw
rodzicom/opiekunom.

5. Poinformowanie rodzicow/opiekunéw uczestnikow zajscia o zaistniatym fakcie.

6. Druga rozmowa wychowawcy z uczniem lub uczniami bioragcymi udziat w zajsciu -
uswiadomienie uczniom zagrozen oraz konsekwencji wynikajacych z palenia tytoniu
na terenie szkoty.

7. Przekazanie informacji przez wychowawce rodzicom/opiekunom o zaistniatym
fakcie wraz z podje¢tymi przez szkotg sankcjami zgodnymi ze Statutem Szkotly oraz o
konsekwencjach wynikajacych z powtorzenia si¢ incydentu (odnotowanie faktu w

dzienniku zaje¢ lekcyjnych)

XXII. Procedura postepowania w przypadku przyjscia ucznia do
szkoly pod wplywem alkoholu lub przyniesienia alkoholu do szkoly

Przyjscie do szkoly pod wplywem alkoholu lub spozywanie alkoholu w
szkole lub w trakcie zaje¢ organizowanych przez szkole.

Ocena sytuacji przez nauczyciela (wzigcie pod uwage zachowania si¢ dziecka,
potwierdzenie tego faktu przez innego nauczyciela oraz ustalenie miejsca, ilosci
spozytego alkoholu, osob, ktére ewentualnie braty udziat w tym zdarzeniu).

1. Zapewnienie dziecku opieki -odizolowanie od innych uczniow.
2. Zawiadomienie dyrekcji szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

Rozmowa wychowawcy lub nauczyciela interweniujgcego z dzieckiem (o ile jest to
mozliwe). Podpisanie notatki w tej sprawie przez ucznia, jego rodzicOw i nauczyciela/li.

3. Wezwanie rodzicow/opiekundw. Rozmowa nauczyciela interweniujacego i
wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia.

4. W razie trudnosci w skontaktowaniu si¢ z rodzicami /opiekunami w sytuacji
wystepowania u ucznia niepokojacych objawow (utrata przytomnosci, brak kontaktu
stownego z uczniem, wymioty, drgawki itp.) wezwanie pogotowia ratunkowego.

5. Przekazanie dziecka rodzicom/opiekunom lub sprawowanie opieki przez nauczyciela
interweniujacego, sporzadzenie notatki w tej sprawie (notatke podpisuja
rodzice/opiekunowie, nauczyciel interweniujacy 1 drugi wspoélpracujacy z nim

nauczyciel).



6.

Rozmowa indywidualna ze sprawcg, ewentualnie z innymi uczestnikami zajScia,
ustalenie okoliczno$ci zdarzenia: miejsca, ilosci spozytego alkoholu, osob, ktore
ewentualnie braty udziat w tym zdarzeniu.

Ustalenie przez wychowawce sankcji (zgodnych ze Statutem Szkoly) po
wystuchaniu zainteresowanych stron w porozumieniu z dyrekcja szkoty.

Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia. Poinformowanie
ich o wustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, poniesionych przez ucznia
konsekwencjach. Poinformowanie rodzicéw/opiekunow o zgloszeniu sprawy do

Sadu Rodzinnego w razie powtorzenia si¢ zajscia.

Przyniesienie do szkoly alkoholu:

Sl

Odebranie uczniowi alkoholu oraz jego zabezpieczenie.

Zapewnienie dziecku opieki -odizolowanie od innych uczniow.

Zawiadomienie dyrekcji szkoty o zaistniatym zdarzeniu.

Rozmowa wychowawcy lub nauczyciela interweniujgcego z uczniem. Ustalenie
pochodzenia alkoholu, ewentualnie 0sob, ktore posredniczyty w zakupie alkoholu.
Wezwanie rodzicow/opiekundéw. Rozmowa wychowawcy, ewentualnie nauczyciela
interweniujacego, w razie potrzeby pedagoga szkolnego lub dyrekcji z
rodzicami/opiekunami ucznia.

Przekazanie dziecka rodzicom, sporzadzenie notatki o przyniesieniu (ewentualnie
spozyciu) przez dziecko alkoholu. Podajemy ilo$¢ i rodzaj alkoholu. Notatke
podpisuja rodzice (jezeli alkohol jest niewiadomego pochodzenia kazdorazowo
spraw¢ przekazujemy Policji).

Ustalenie przez wychowawce sankcji (zgodnych ze Statutem Szkoly) w
porozumieniu z dyrekcja szkoty (moze wchodzi¢ w gre poinformowanie Policji o
zaistnialym zdarzeniu i jego okoliczno$ciach).

Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia. Poinformowanie
ich o wustalonych okolicznosciach zdarzenia, poniesionych przez ucznia
konsekwencjach. Poinformowanie rodzicoOw/opiekundw o zgloszeniu sprawy do

Sadu Rodzinnego po wystuchaniu zainteresowanych stron.



XXIII. Procedura postepowania w przypadku przyjscia ucznia do
szkoly pod wplywem sSrodkow zmieniajacych Swiadomos¢ lub
przyniesienie tych srodkow do szkoly

Przyjscie do szkoly pod wplywem Srodkow zmieniajacych Swiadomosé

(uzywanie tych srodkow) w trakcie zaje¢¢ organizowanych przez szkole.

1. Ocena sytuacji przez nauczyciela (wzigcie pod uwaga zachowania si¢ dziecka,
potwierdzenie tego przez innego nauczyciela).

2. Zapewnienie dziecku opieki -odizolowanie od innych uczniow.

3. Zawiadomienie dyrekcji szkoty o zaistnialym zdarzeniu. Powiadomienie Policji
przez dyrekcje szkoty (zgodnie z rozporzadzeniem MENIS z dn. 31.01.2003).

4. Wezwanie rodzicoOw/opiekundéw. Rozmowa nauczyciela interweniujgcego (w razie
potrzeby wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji) z rodzicami/opiekunami
ucznia w obecnosci przedstawicieli Policji.

5. W razie trudno$ci w skontaktowaniu si¢ z rodzicami/opiekunami w sytuacji
wystepowania u ucznia niepokojacych objawow (utrata przytomnosci, brak kontaktu
stownego z uczniem, wymioty, drgawki, itp.) wezwanie pogotowia ratunkowego.

6. Przekazanie dziecka rodzicom/opiekunom lub sprawowanie opieki przez nauczyciela
interweniujgcego, sporzadzenie notatki o przekazaniu dziecka pod wptywem $rodka
odurzajacego, (notatke podpisuja rodzice/opiekunowie, nauczyciel interweniujacy i
drugi wspotpracujacy z nim nauczyciel).

7. Ustalenie przez wychowawce sankcji (zgodnych ze Statutem Szkoty) w
porozumieniu z dyrekcja szkoly, po wystuchaniu zainteresowanych stron.

8. Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia. Poinformowanie

ich o poniesionych przez ucznia konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoty.

XXIV. Procedura w przypadku przyniesienia do szkoly (posiadania)
srodkow zmieniajacych swiadomosé

Rozprowadzanie Srodkéw zmieniajacych Swiadomos¢.

1. Odebranie dziecku srodkéw lub substancji odurzajacych (zabezpieczenie ich).
2. Zapewnienie dziecku opieki -odizolowanie od innych uczniow.
3. Zawiadomienie dyrekcji szkoly o zaistnialym zdarzeniu. Powiadomienie Policji

przez dyrekcje szkoty.



4. Wezwanie rodzicow i1 przekazanie im dziecka, sporzadzenie notatki o posiadaniu,
ewentualnie rozprowadzaniu $rodkéw odurzajacych. Notatke podpisuja rodzice.
Zabezpieczenie odebranych uczniowi substancji odurzajacych (opakowanie w
woreczek foliowy, opieczgtowanie, dolaczenie krotkiej notatki 1 podpisu osoby
interweniujacej, przekazanie Policji skonfiskowanych substancji).

5. Ustalenie przez wychowawcg sankcji (zgodnych ze Statutem Szkoty) w
porozumieniu z dyrekcja szkoly, po wystuchaniu zainteresowanych stron.

6. Kolejna rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami ucznia. Poinformowanie

ich o poniesionych przez ucznia konsekwencjach.

XXYV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (lub
inny pracownik) znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac S$rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed
dostgpem do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do
czasu przyjazdu Policji. Przy zabezpieczaniu $rodka nauczycielowi nie wolno
substancji: wycigga¢ z opakowania, przesypywac, przelewac, wacha¢, dotykac,
sprawdza¢ smak, itp.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Dyrektor wzywa Policje, a do czasu przyjazdu Policji (o ile to mozliwe w
zakresie dzialan pedagogicznych) prébuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

4. Nie wolno ujawnionego srodka samemu dostarcza¢ do komisariatu lub komendy
Policji.

5. Nauczyciel dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie

notatki stuzbowe;.

XXVI. Procedura interwencyjna dotyczaca samowolnego oddalenia
uczniow ze Swietlicy szkolnej przed i po zajeciach lekcyjnych

1. Nauczyciel- wychowawca $wietlicy stwierdzajacy brak dziecka w §wietlicy szkolnej
podejmuje interwencje (informuje o tym fakcie drugiego wychowawce grupy

swietlicowej).



2. Nauczyciel interweniujgcy sprawdza w dzienniku $wietlicy, czy dziecko zglosito si¢
w tym dniu do $wietlicy po zakonczonych zajgciach szkolnych.

3. Jezeli w dzienniku grupowym figuruje obecno$¢, ustala ewentualne miejsce pobytu
dziecka (dodatkowe zajecia, biblioteka, szatnia, boisko szkolne, higienistka, pedagog
szkolny).

4. Nauczyciel interweniujacy kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, wzglednie z
nauczycielem, ktory prowadzil ostatnig lekcje. W przypadku ich nieobecnos$ci
sprawdza, czy nie ma informacji w dzienniku klasowym.

5. Nauczyciel interweniujacy informuje telefonicznie rodzicéw (prawnych opiekunow)
o zaistniatym fakcie oraz stara si¢ ustali¢, czy dziecko przebywa pod ich opieka.

6. W przypadku stwierdzenia nieobecnos$ci przy rodzicach lub opiekunach, nauczyciel
interweniujacy informuje dyrekcje szkoty o samowolnym oddaleniu si¢ dziecka ze
swietlicy szkolnej.

7. W sytuacji nieustalenia miejsca pobytu dziecka nauczyciel interweniujacy w
porozumieniu z dyrekcja szkoly zgtasza zaginiecie dziecka na policje.

8. Nauczyciel interweniujacy sporzadza notatke w dzienniku grupy wychowawczej

oraz informuje wychowawce klasy o przebiegu podj¢tej interwencji.

XXVII. Procedura postepowania z uczniem autystycznym

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA Z AUTYZMEM
PRZEJAWIAJACEGO ZACHOWANIA AGRESYWNE

1. Podjecie przez nauczyciela dziatah wychowawczych zmierzajagcych do eliminacji
trudno$ci i rozwigzania problemu.

2. Whpisanie uwagi odnos$nie zachowania ucznia do dziennika.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

4. Poinformowanie rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznanie go z procedurami,
jednoczesnie zobowigzanie rodzica do rzetelnej wspdlpracy, zapewniajace]
bezpieczenstwo w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzica na interwencj¢ wychowawcy powiadomienie
pedagoga szkolnego i1 dyrektora.

6. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.



7. Zapoznanie przez wychowawce na najblizszej radzie pedagogicznej (zespole
wychowawczym) cztonkow Rady o zaistnialym problemie i1 przedstawienie

podjetych dziatan.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA Z AUTYZMEM W
SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

1. Nauczyciel - $wiadek niebezpiecznego zachowania przerywa zdecydowanie i
stanowczo takie zachowanie ucznia. W razie potrzeby prosi o pomoc innego
nauczyciela, pedagoga, higienistke szkolna.

2. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga
szkolnego lub dyrekcj¢ o zdarzeniu.

3. Nauczyciel podejmuje dzialania majagce na celu eliminacj¢ zachowania
zagrazajacego bezpieczenstwu, ktdre polegaja na:

a) izolacji od grupy (wyprowadzenie do osobnego pomieszczenia, wolnej
klasy) lub poproszenie o wsparcie innego nauczyciela, pedagoga,
psychologa;

b) wezwaniu pogotowia ratunkowego, — gdy inne sposoby sa nieskuteczne;

¢) wpisaniu notatki o zachowaniu ucznia do dziennika elektronicznego.

4.  Wychowawca przedstawia rodzicom informacj¢ o zajsciu 1 formach podjetej

interwencji

XXVIII. Procedura postepowania w przypadku proby
samobdjczej ucznia

Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:

1. Omowienie problematyki na zebraniu rady pedagogicznej;

2. Upowszechnienie procedur przewidywania zamachow samobojczych (np. list
sprawdzajacych);

3. Monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,

chronicznego stresu, objawy depresji.

Dzialania interwencyjne:

e ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia;



® nie pozostawiaj ucznia samego;

e usun wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru;

® bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;

e zbierz wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

e wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba;

e zadbaj, zeby interwencja shuzb przebiegata dyskretnie;

e towarzysz uczniowi - jeste$ dla niego wazny;

e zawiadom dyrektora szkoty, dyrektor zawiadamia Wydziat Edukacji UM;

e dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:

» RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczeh méwi o samobojstwie, nie méwi jak
to zrobi, nie bylo wczesniejszych prob.

» DUZE RYZYKO - np. wystapily czynniki przed wypadkowe: uczen mowi jak
to zrobi, byly wczesniejsze proby.

= EKSTREMALNE RYZYKO - np. wystapily wskazniki przed wypadkowe:

uczen dokonat samookaleczenia, podjat probe nieudanego zamachu

samobojczego lub inne dziatania zagrazajace zdrowiu lub zyciu.

Nauczyciel zawiadamia wychowawce 1 pedagoga szkolnego lub psychologa, informuje o
wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie
dzialania w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego, w szczegdlnosci wzywa

odpowiednie stuzby;

e wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych;

e dyrektor szkoly dokonuje wyboru priorytetéw 1 ustala strategi¢ dziatania
uzalezniajac ja od oceny sytuacji;

e nauczyciel chroni ucznia oraz inne osoby przed zbgdnymi czynnikami stresujgcymi

(np. kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.).
Dzialania naprawcze:

e dokonanie diagnozy ryzyka ponowienia zamachu przy uwzglednieniu, ze
odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami
zyciowymi,

e Dbezwzgledne skonsultowanie dalszej strategii z PPP lub placowka opieki zdrowotne;j,

e podjecie proby zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita

mu bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.



XXIX. Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego
zachowania o charakterze seksualnym stosowanych wobec rowieSnikow
(np. Scigganie spodni, obnazanie i dotykanie miejsc intymnych itp.)

. Natychmiastowe przerwanie zaobserwowanych czynnosci.

Udzielenie natychmiastowego upomnienia sprawcy.

Przekazanie sprawy pedagogowi szkolnemu, ktory podejmie dzialania
diagnostyczno-terapeutyczne.

Powiadomienie przez wychowawce o problemie rodzicow, a w przypadku czestego
wystepowania zachowan zasugerowanie konsultacji specjalistycznych.

Sporzadzenie przez wychowawce pisemnej notatki shluzbowej z  przebiegu

wydarzenia oraz podj¢tych dziatan.

XXX. Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia atakiem
terrorystycznym

W przypadku wystapienia zagrozenia atakiem terrorystycznym szkota lub placéwka
o$wiatowa stosuje si¢ do Instrukcji postepowania opracowanej przez Komende Glownag

Policji.

I Informacje ogolne dotyczace terroryzmu

1.

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sily lub przemocy w stosunku do
osOb lub wlasnosci, w celu: zastraszenia, wymuszenia lub okupu.

Skutki terroryzmu moga obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkow,
zaktocenia w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektryczno$é¢, dostawy
wody, opieka medyczna, telekomunikacja, komunikacja miejska.

W strukturach polskiej Policji funkcjonujg pododdziaty antyterrorystyczne i komoérki
minersko-pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac i1 stawiac
czota aktom terroru.

Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy.
Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze poszkodowanymi mogg by¢
wszyscy, ktorzy znajdujg si¢ w polu razenia tadunku wybuchowego.

Ofiarg zamachu moze sta¢ si¢ kazdy, kto bedzie przebywal w poblizu miejsca
wybuchu. Nie majg na to wptywu jego poglady polityczne lub stan majatkowy.
Ofiarg moze sta¢ si¢ rownie dobrze matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez

biznesmen wychodzacy z banku.



6.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegoélnie bombowego w wigkszosci
przypadkéw ofiarami sa ludzie, ktérzy nie maja nic wspolnego z dzialaniami
politycznymi.

Zdarzaja si¢ przypadki, ze podlozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja.
Specjalisci postuguja sie w tym przypadku terminem "incydent bombowy".
Wiasciwe zachowanie w przypadku wystapienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne
dla przebiegu zdarzenia, jego skutkéw i dziatania specjalistow policyjnych.
Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani
lekcewazy¢. Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow
ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu lub s3 one trudno dostrzegalne.
Dlatego szczeg6lnie wazne w profilaktyce jest zwracanie uwagi na to, co dzieje si¢
w najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupow, w podrozy, podczas uczestnictwa w
imprezach masowych, uroczystosciach religijnych i innych miejscach publicznych,

gdzie przebywa duza liczba ludzi, a zwlaszcza w szkole.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

II.

I11.

rzucajgce si¢ w oczy nietypowe zachowania osob;

pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

samochody, a w szczeg6lnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj.
w poblizu kosciotéw lub miejsc organizowania imprez masowych, zgromadzen,

szkot.

Dzialania profilaktyczne

Omowienie problematyki terroryzmu na spotkaniu pracownikéw szkoly,
przeszkolenie na wypadek zamachu bombowego lub innego aktu terroryzmu.
Zapoznanie ucznidw z tematyka terroryzmu, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na
postrzeganie zachowan nietypowych lub elementéw nietypowych na terenie szkoty.

Przedstawienie zagrozen terroryzmem podczas spotkan z rodzicami.

Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego.

Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujace
si¢ osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢
proba ataku terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora szkoty lub

odpowiednio nauczyciela.



10.

I1.

12.

Nauczyciel, ktory wuzyskal informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego
natychmiast informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

Dyrektor, ktory dowiedziat si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co, do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia lub otrzymal telefon z informacjg o
zagrozeniu terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt shuzbom odpowiedzialnym
za bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej,
wladzom administracyjnym.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrekcje szkoty.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja i przeszukuja
osoby wyznaczone.

Do czasu przybycia Policji nalezy w miare¢ istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych os6b na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli
to na sprawne i bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

W czasie ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z instrukcja postgpowania w czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcja zadecydujg inacze;.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki

organizacyjne Policji.

IV. Zasady post¢powania w razie wtargni¢cia napastnikow do obiektu szkolnego.

W przypadku wtargnigcia napastnikoOw na teren szkoty nalezy:

1.
2.

poddac si¢ woli napastnikow 1 wykonywac $cisle ich polecenia;
stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi.

Zwracac si¢ do ucznidow po imieniu, zwiekszajac szanse¢ ich przetrwania;



3. pyta¢ zawsze o pozwolenie, np., gdy chce si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims
poleceniem; zapamigta¢ szczegdly dotyczace porywaczy i otoczenia - informacje te
moga okazac¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych;

4. zapamigtac szczegdly dotyczace porywaczy i otoczenia - informacje te mogg okazac
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych;

5. stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanowal, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi
emocjami;

6. dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i
okna,
e nakaza¢ dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze,
7. w chwili podj¢cia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywaé polecenia

grupy antyterrorystyczne;.

Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki
nauczyciel nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta. Po

zakonczeniu akcji nauczyciel:

1. sprawdza obecnos$¢ dzieci, by upewnic¢ si¢, czy wszyscy opuscili budynek. O braku
ktoregokolwiek dziecka informuje Policjg;
2. nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu;

3. prowadzi ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
V. Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:

1. nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;

2. stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci,

3. dopilnowaé, aby nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢;

4. jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnowac, aby dzieci wykonywaty je spokojnie
— gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow;

5. ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

Wazne, aby nie rozlacza¢ si¢ i starac sig¢, jesli to mozliwe, na biezaco

relacjonowac sytuacje.




Po opanowaniu sytuacji:

1. upewni¢ si¢ o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaty z broni palnej
nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru);

2. zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych;

3. udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;

4. w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do
sytuacji dziatania;

5. zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
VI. Post¢gpowanie w sytuacji wystapienia zagrozenie bombowego
Symptomy wystapienia zagrozenia:

1. podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne;
2. zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sdb, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystgpujacej pory roku;

b) samochody, a w szczeg6lnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach

(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

1. Nalezy pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i
wyrdzniad si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.
2. Swoich spostrzezeniach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub Policje.

VII. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku

wybuchowego

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, organ
prowadzacy szkote.
2. Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z okreslonymi w szkole

procedurami.



3. Osoba, ktora przyjela zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co, do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie
dla os6b i mienia, powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoly. Informacji takiej nie nalezy
przekazywacé niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki, i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawne;j
ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac Policje dyrektor podaje nastgpujace informacje:

e rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

ujawniony podejrzany przedmiot).

VIII. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze
takie jak:

e pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen shuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokodj 1 opanowanie, pozwoli to
sprawnie 1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,

siatki, itp.)



10. Identyfikacjg 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne Policji.

11. Podczas dziatah zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do
polecen Policji.

12. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze
grono o0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.

13. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do

wyjscia, zgodnie ze wskazaniami os6b upowaznionych.

IX. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu bomby
Jezeli jest to informacja telefoniczna, nalezy:

1. stucha¢ uwaznie;

2. starac si¢ zapamietac jak najwiecej;

3. jezeli istnieje taka mozliwo$¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprobowaé zapisywaé
informacje;

4. zwro¢ uwage na szczegoOty dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle;

5. nie odktada¢, jako pierwszy stuchawki,

6. jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisa¢ ten numer.

7. jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykal,
zostanie przekazana Policji,

8. po zakonczeniu rozmowy nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerdéwll

alarmowych oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Dyrektor powiadamia:

1. telefonicznie organ prowadzacy i kuratorium o$wiaty;
2. zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob niewywotujacy paniki;

3. zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja.

Wazne: Ucznidw trzeba poinstruowa¢ o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow,

reklaméwek itp.



4.
3.

zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze;
wylacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i

pradu.

Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go dotyka¢ ani

otwiera¢ oraz w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ dostep do niego osobom postronnym.

6.
7.

dokonuje proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

X. Postepowanie w razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu)

W razie wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonac

nastepujace czynnosci:

1. nie nalezy dotyka¢ podejrzanego przedmiotu; Wazne:, Jesli osoba widzi ,,bombg¢” to
oznacza, ze jest w polu jej razenia.

2. zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych;

3. zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajgcy
dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie naraza¢ siebie 1 innych na
niebezpieczenstwo;

4. powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoly oraz ucznidw, w sposob niewywotujacy
paniki;

5. zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

6. zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze;

7. wylacz lub pole¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu 1 pradu;

8. otworzy¢ okna i drzwi;

9. usuna¢ z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne;

10. nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komorkowych);

11. po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Po wybuchu bomby nalezy:

1. oceni¢ sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i1 upewni¢ sie, jakiego

rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch;

2. zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych;



3. udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,;

4. sprawdzi¢ bezpieczenstwo drég i rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadzié
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

5. w przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podja¢ dziatania
odpowiednie do sytuacji.

6. po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

XXXI. Procedura postepowania dotyczaca pojawienia si¢ wszawicy

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz. 1386 z pozn. zm.), Ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2023 poz. 900 z pozn. zm.)

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chronié¢
przed rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.

Zakres procedury:

1. Procedura dotyczy postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.
2. Uczestnicy postgpowania — zakres odpowiedzialnosci:
- rodzice (opiekunowie prawni): muszg mie¢ $wiadomos$¢ koniecznosci
monitorowania na biezaco czystosci skory glowy witasnego dziecka.
- nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi
szkoty sygnalow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placowce.
- pracownicy obstugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia

wszawicy w danej grupie, klasie nauczycielowi, badz dyrektorowi.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole:

1. Dyrektor szkoty po otrzymaniu informacji o wszawicy w danej klasie od pracownikow
szkoty, rodzicéw, ucznidéw zarzadza dokonanie przez higienistke szkolna kontroli czystosci
skory glowy wszystkich ucznidow majacych kontakt z zakazonym, zachowujac zasady

bezpieczenstwa 1 komfortu psychicznego ucznia.



2. Osoba kontrolujgca niezwtocznie przekazuje dyrektorowi informacje o wynikach kontroli
czystosci.

3. Nauczyciel lub dyrektor zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawicg o
koniecznosci podjecia natychmiast zabiegow higienicznych skory glowy (preparatami
nabytymi we wlasnym zakresie). W razie potrzeby instruuje rodzicOw o sposobie dziatan,
informuje tez o konieczno$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje
skuteczno$¢ dzialan, jednoczesnie informuje dyrektora o wynikach kontroli i skali zjawiska.
4. Aby skutecznie wyeliminowa¢ wszawice, na czas kilkudniowej kuracji nalezy dziecko
zostawi¢ w domu.

5. Higienistka szkolna po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow/ opiekundéw prawnych za ich
zgoda.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, nauczyciel zawiadamia o
tym dyrektora szkoty w celu podjgcia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie osrodka
pomocy spotecznej (MOPS) o koniecznos$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji

opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).

Zapobieganie i zwalczanie wszawicy u dzieci przez rodzicow:

1. W sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we wlosach dziecka nalezy zastosowa¢ dostgpne w
aptekach preparaty, ktére skutecznie likwidujg pasozyty i ich jaja.
2. W sytuacji wystgpienia wszawicy u dziecka, kuracji powinni poddaé¢ si¢ wszyscy
domownicy. Codzienne, czgste czesanie gestym grzebieniem lub szczotka, zwigzywanie
wloséw w sytuacjach narazenia na bliski kontakt z innymi osobami, czg¢ste mycie wlosow,
przestrzeganie zasad higieny (wlasne szczotki, grzebienie, spinki, gumki) — utrudniaja
zagniezdzenie si¢ pasozytow.
3. Czeste mycie i kontrolowanie glowy dziecka pozwala szybko zauwazy¢ zakazenie.
4. Szampony 1 inne produkty ,,przeciw wszom” nie zabezpieczaja przed zakazeniem i nie
powinny by¢ stosowane jedynie jako s$rodek zapobiegawczy. Zgodnie z instrukcja
zamieszczong na opakowaniach tych produktow, zaleca si¢ powtarzanie kuracji w odstepie
kilku dni (mniej wigcej 7-10 dni), w celu zabicia larw. Do kuracji trzeba uzy¢ grzebienia o
bardzo gestych zebach. Usunigcie gnid jest niezbedne ale 1 bardzo trudne, dlatego zaleca si¢
ich pojedyncze $cigganie z wltoséw lub obcigcie wlosow.
5. Grzebienie 1 szczotki nalezy my¢ w cieptej] wodzie z dodatkiem szamponu przeciw

wszom 1 moczy¢ w wodzie okoto godziny. Ubrania pra¢ w pralce w temperaturze 60 stopni



(temperatura powyzej 53,5 zabija wszy 1 ich jaja). Przescieradta, poszewki na poduszki,
posciele, reczniki 1 odziez nalezy wyprasowaé goracym zelazkiem.

6. Podstawowa zasadg profilaktyki wszawicy jest stala, systematyczna kontrola czystosci
skory glowy 1 wlosow dokonywana przez rodzicow 1 natychmiastowa likwidacja gnid i wszy
w przypadku ich zauwazenia.

7. Rodzice powinni uczciwie poinformowa¢ rodzicéw wszystkich innych dzieci z klasy, z
ktérymi miato kontakt. Pomoze to w likwidacji ogniska wszawicy 1 w efekcie zapobiegnie
si¢ nawracajagcemu wzajemnemu zakazaniu dzieci.

8. W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan, dyrektor szkoly podejmuje
bardziej radykalne kroki (zawiadomienie o$rodka pomocy spotecznej (MOPS) o
konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicéw

dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).

XXXII. Procedury przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoly oraz
kontaktu z rodzicami w przypadku epidemii COVID 19 lub innej

1. Do szkoty moze uczeszczac uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundéw
bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do i
ze szkoty opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisow
prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

3. Przy wejsciu do budynku szkoly nalezy zamiesci¢ informacj¢ o obowiazku
dezynfekowania rgk oraz instrukcje uzycia Srodka dezynfekujacego. Wszystkim
wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwi¢ skorzystanie z plynu do
dezynfekcji rak.

4. Rodzice/opiekunowie odprowadzajacy dzieci nie mogg wchodzi¢ do przestrzeni
wspolnej szkoly. W wyjatkowych, losowych sytuacjach osoba wchodzaca do szkoty
z zewnatrz zobowigzana jest do stosowanie srodkéw ochronnych: ostona ust i nosa,

rgkawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak (tylko osoby bez objawow



10.

I1.

12.

13.

chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych) i poruszania si¢ w
wyznaczonych obszarach.

Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do glownych drzwi wejsciowych do
budynku szkoty 1 osobiscie przekazuje je pracownikowi placowki.

Pracownik szkoty bedzie mierzyl temperature.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawow chorobowych
u dziecka, pracownik nie odbiera dziecka, pozostawia je rodzicom/opiekunom i
informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o zaistnialej sytuacji. Zobowigzuje si¢
rodzica do natychmiastowego poinformowania dyrektora o stanie zdrowia dziecka
po przebadaniu przez lekarza.W przypadku braku rodzica/opiekuna chore dziecko
zostaje przeprowadzone do sali izolacji. Dyrektor szkoty i rodzice zostaja
natychmiast powiadomieni.

Rodzic ma obowigzek natychmiast odebra¢ dziecko ze szkotly i postepowac zgodnie
z przepisami MEN, MZ i GIS.

Dziecko nie moze wnosi¢ do budynku szkoty zabawek ani przedmiotdw, ktére nie sg
niezbedne do zaje¢¢, w ktorych dziecko uczestniczy.

Pracownik dba o to, by dziecko po wejsciu do szkoty zdezynfekowato rece, a
nastepnie uczen przechodzi do szatni, a po przebraniu si¢ do $wietlicy szkolnej lub
pod sale, w ktorej dziecko begdzie odbywalo zajecia.

Wyjatek stanowia uczniowie klas pierwszych. W pierwszych dwoch tygodniach
nauki do S$wietlicy odprowadza je pracownik szkoty, a od godziny 7.00 dzieci
odbiera wychowawca.

Pracownik wyznaczony do odbioru dzieci od rodzicéw dba o to, by dzieci z réznych
grup nie stykaty si¢ ze soba.

Po zakonczonych lekcjach nauczyciel uczacy prowadzi dzieci do §wietlicy lub szatni
szkolne;j.

Odbioér dziecka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi szkoly przy glownych
drzwiach wejsciowych do budynku.

Opuszczajac  placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej przez pracownika szkoty, ktory oczekuje przy
drzwiach wejsciowych.

W kontaktach z rodzicami zalecany jest kontakt z wykorzystaniem technik
komunikacji na odlegtos¢. Rodzic ma obowigzek odbierania informacji i telefonow

ze szkoty.



XXXIII. Procedura postepowania w przypadku proby odbioru dziecka
przez nietrzezwego rodzica lub opiekuna prawnego

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko
przyszedt pijany rodzic/ opiekun prawny, powiadamia dyrektora szkoly.

2. Dyrektor wydaje dyspozycje, ktore umozliwia odizolowanie dziecka od
nietrzezwego rodzica.

3. Dyrektor/nauczyciel nawiazuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistnialej
sytuacji oraz ustala sposob dalszego postepowania w celu odebrania dziecka ze
szkoty. W przypadku braku kontaktu z rodzicem podejmuje probe skontaktowania
si¢ z osobami wskazanymi przez rodzicow w upowaznieniu do odbioru dziecka ze
szkoty.

4. Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustalen z rodzicami nauczyciel
przekazuje dziecko osobie upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona
pisemnie osoba nie moze odebra¢ dziecka, rodzic moze jednorazowo wskazaé
(upowaznienie ustne) inng petnoletnia osobe, podajac jej dane. Osoba upowazniona
w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty i na zadanie
nauczyciela okaza¢ go.

5. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem lub osoba upowazniong do
odbioru dziecka ze szkoty, nauczyciel informuje dyrektora o zaistnialej sytuacji.
Dyrektor podejmuje decyzj¢, co do dalszego trybu postepowania z uwzglednieniem:
decyzji o ponownej probie skontaktowania si¢ z osobami mogacymi odebra¢ dziecko
ze szkoty; w tym czasie dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela. W przypadku
wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub osobe
upowazniong dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje
opieke nad dzieckiem i1 postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke
innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placéwce opiekuncze;.

6. Dyrektor sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia.

7. Po zdarzeniu dyrektor szkoly przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole, dotyczacych odbioru dziecka z placowki.

8. W przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostato umieszczone w
placéwce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy, wydziat

rodzinny nieletnich, a takze osrodek pomocy spoteczne;.



Podstawa prawna:

Konwencja o Prawach Dziecka (Dz.U. z 1991 r. nr 120 poz. 526), Ustawa z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2023 poz. 900 z pozn. zm.), Ustawa z dnia 26
stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 poz. 984 ze zm.), Ustawa
z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 165 ze zm.).




XXXIV. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc
na terenie szkoly

L. Czynnosci wstepne

1. W celu sprawnej reakcji i realizacji procedury nalezy dokona¢ ustalen:

. wyznaczenie sposobu zglaszania informacji o cyberprzemocy,

. poinformowanie o tym ucznidéw i ich rodzicow,

. wyznaczenie osoby/oso6b odpowiedzialnych za wdrozenie i realizacje procedury,
. uwzglednienie kar za stosowanie cyberprzemocy w statucie szkoty.

I1. Zgloszenie podejrzenia o cyberprzemoc
1. Zgloszenia o tym, ze uczen szkoly statl si¢ ofiarg cyberprzemocy, najczgsciej
dokonuje poszkodowany uczen, jego rodzice lub koledzy, ale zgloszenia moze
dokona¢ kazdy, kto powezmie wiedz¢ o takim zdarzeniu.
2. Ucznidow nalezy uprzedzi¢, ze, zglaszajac cyberprzemoc, powinni poinformowaé, w
jaki sposéb mozna sprawdzi¢ prawdziwo$¢ zgloszenia: podaé adres strony
internetowej lub innego miejsca, w ktorym widnieje kompromitujace zdjecie czy

obrazliwy wpis.

ITI. Sprawdzenie prawdziwosci zgloszenia
1. Osoba, ktéra otrzymala informacj¢ o cyberprzemocy w szkole, zglasza ten fakt do
osoby odpowiedzialnej za przeprowadzanie procedury postgpowania w sytuacji
cyberprzemocy, np. pedagogowi szkolnemu.
2. Wyznaczona osoba, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwos$¢; moze to

zrobi¢ z pomocg nauczyciela informatyki, jesli istnieje taka potrzeba.

IV. Zabezpieczenie dowodow
1. Nauczyciele zabezpieczaja, rejestruja dowody $wiadczace o zastosowaniu
cyberprzemocy, notuja i zabezpieczaja wszystkie dane, ktore znajda: adres strony
www, nazwe uzytkownika, profil, numer telefonu itd. (w zalezno$ci od formy
zastosowanej przez sprawce), tre§¢ wpisu, listu czy SMS-a, a takze date i godzing

odnalezienia dowodow.

Nalezy pamigtaé, aby nie kasowa¢ SMS-6w, wiadomosci nagranych na poczte glosowg —
jesli doszto do przemocy za posrednictwem telefonu komorkowego. Jesli wykorzystany

zostal komunikator — trzeba zadba¢ o zapisanie niewlasciwych tresci: najpierw nalezy



sprawdzi¢, czy posiada on funkcje zapisywania rozmoéw, jesli nie — wiadomos¢ trzeba

skopiowa¢ 1 zapisa¢, najlepiej w edytorze tekstu. Mozna tez zrobi¢ zrzut strony na ekran,

podobnie jak w sytuacji, gdy wykorzystana zostata strona www, serwis spotecznosciowy

albo czat. Kopiujgc informacje do edytora, trzeba zadba¢ o zachowanie jak najwigkszej

ilosci informacji, np. nie tylko tres¢ e-maila, ale tez dane nadawcy.

V. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

I.

VI

Nauczyciele podejmujg probe ustalenia okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych
swiadkow.

Wyznaczone osoby analizuja zdarzenie 1 podejmuja decyzje w kwestii dalszych
dzialan. W zalezno$ci od wagi zdarzenia i od potrzeb — w tej czesci postepowania
moze uczestniczy¢ pedagog szkolny, psycholog, pedagog specjalny, wychowawcy

sprawcy 1 ofiary, dyrektor szkoty.

Identyfikacja sprawcy

W trakcie analizowania okoliczno$ci zdarzenia nastgpuje proba identyfikacji
sprawcy 1 ustalenia, czy jest on uczniem szkoty. Nie zawsze jest to mozliwe, gdyz,
dokonujac aktu cyberprzemocy, sprawcy bardzo czgsto postuguja si¢ falszywa
tozsamoscig, np. zaktadaja konta nieistniejacych, wymyslaja dane lub podszywaja
si¢ pod inng osobe, np. pozyczajac telefon. W tej drugiej sytuacji nauczyciele maja
mozliwo$¢ porozmawiania z wtascicielem na temat tego, komu pozyczyt telefon lub
komu udostegpnit swoje hasta, umozliwiajac uzywanie konta lub profilu w serwisach
spotecznos$ciowych. To moze pomoéc zidentyfikowaé prawdziwego sprawce.

Jesli ofiara cyberprzemocy ma podejrzenie, kto moze by¢ sprawca, nalezy
potraktowac to powaznie 1 porozmawiac z osobg podejrzewang — uczniowie czasami
sa w konflikcie, groza sobie lub maja na koncie roézne zaczepki. By¢ moze
ujawniony akt cyberprzemocy jest kolejnym ze strony tego samego agresora i ofiara
wie, kto nim jest.

W celu ustalenie sprawcy mozna takze rozmawia¢ z uczniami z klasy ofiary.
Cyberprzemocy najczesciej dokonujg koledzy z tej samej szkoty, a nawet klasy, jest
wiec bardzo duze prawdopodobienstwo, ze cze$¢ z nich wie, kto jest sprawca.

Gdy uda si¢ zidentyfikowac sprawce — nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usuniecie
obrazliwych lub szkodliwych tresci i wyciagna¢ konsekwencje adekwatne do

wykroczenia.



a.

b.

Jesli ustalenie sprawcy si¢ nie powiedzie, a zostalo ztamane prawo — nalezy

poinformowac o tym policje.

. Nalezy wowczas skontaktowaé si¢ z dostawcag ustugi w celu usuniecia z sieci

krzywdzacych materiatow.

. Na wniosek policji dostawca uslugi internetowej oraz operator sieci komorkowej

podadza dane sprawcy cyberprzemocy.
Sytuacje, w ktorych nalezy zgtosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:
jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,

gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze, a ich

zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

Zgloszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

VIIL.

Sytuacje, w ktorych nalezy zglosi¢ sprawe na policje, to sytuacje przemocy z
naruszeniem prawa: grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci. Zgloszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego

osoba.

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

Konsekwencje i rodzaj dzialan wobec sprawcy uzaleznione beda od tego, czy jest on
uczniem szkoty, czy nie. Jesli nie — dziatania podejmuje policja. Jesli tak — dziatania
nalezg do szkoty, a policja reaguje, jesli ranga czynu popelnionego przez sprawce
tego wymaga.

Jesli sprawca byt uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac jego rodzicow/
opiekundéw prawnych.

Jesli sprawca przemocy jest uczen szkoly, nalezy najpierw przeprowadzi¢ z nim
rozmow¢ na temat jego zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ nauczyciele
bioracy udziat w rozwigzywaniu sprawy, pedagog szkolny, wychowawca ucznia, a
takze jego rodzice. Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie si¢ jak najwiecej o
okolicznos$ciach zaj$cia, jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwosci
rozwigzania sytuacji konfliktowej, form zados¢uczynienia wobec ofiary.
Wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkotly,
uwzgledniajgce rozmiar i range szkody, czas trwania dzialan sprawcy, szkodliwosé
czynu i celowos¢ dziatan, §wiadomos¢ konsekwencji, np. w zaleznosci od wieku

ucznia.



VIII.

Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng w celu uswiadomienia mu

konsekwencji jego dziatan, pomocy w zmianie jego postawy i postgpowania.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

Tuz po potwierdzeniu zgloszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opieka jej ofiare. W
rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dzialania powinny zosta¢ podj¢te oraz
powiadomi¢ o zajsciu rodzicéw ucznia. Uczen powinien otrzymaé informacje o
catkowitym wsparciu, gotowosci pomocy ze strony szkoty oraz wyciggnigciu
konsekwencji wobec sprawcy.

Uczen bedacy ofiarg powinien otrzyma¢ porade jak ma si¢ zachowaé, aby zapewnic
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadza¢ do eskalacji przesladowania — nie
usuwa¢ zadnych dowoddéw winy sprawcy, nie wchodzi¢ w kontakt ze sprawcg
poprzez internet, natychmiast zglosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.

Sytuacja szkolna ucznia powinna by¢ monitorowana przez wychowawce, pedagoga
szkolnego oraz innych nauczycieli, aby uniknag¢ ewentualnych atakow zemsty ze

strony ukarania sprawcy.

IX. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

1.

Pedagog szkolny, psycholog, pedagog specjalny to osoby wyznaczone do realizacji
procedur postepowania w sytuacji cyberprzemocy. Zobowigzani sg do sporzadzenia
notatki stluzbowej z rozmow ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz
$wiadkami zdarzenia.

Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce zdarzenia, dane osob bioragcych w nim
udzial i $wiadkdéw oraz opis ustalonego przebiegu wydarzen, wraz

z zabezpieczonymi dowodami.



